Grand Est

Mise a disposition d'Office Pro

Mise a disposition d’Office Pro
Lycées utilisant 'ENT
MonBureauNumerique.fr

INTRODUCTION

La région Grand Est met & disposition des lycéens le pack Microsoft Office Pro selon les conditions
suivantes : 15 téléchargements maximum répartis par type de périphérique :

= 5 PC/MAC,
=  5smartphones,
= 5 tablettes.

IMPORTANT, pour pouvoir bénéficier de cette offre, votre lycée doit :
= Utiliser 'ENT MonBureauNumérique.fr (Si votre lycée n’utilise pas cet ENT, votre lycée dait

contacter le PHARE).
= Avoir activé la messagerie externe (opération réalisée par 'administrateur ENT de votre lycée —

cf annexe technigque — aprés accord du chef d'établissement).

CREATION DU COMPTE

Un nouveau protocole, plus simple que le précédent, a été mis
en place par la Région pour activer la suite Office de Microsoft.

Il n'est plus nécessaire de se créer un compte, il suffit d'utiliser
I'identifiant et le mot de passe du réseau du lycée (ceux
utilisés pour les PC du lycée, et pour la wifi)

Veuillez commencer par vous connecter sur le site :

https://office-grandest.numerique-educatif.fr



https://office-grandest.numerique-educatif.fr/
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Microsoft Office pour les lycées

La Région Grand Est propose a fous les lycéens des établissements de |a région de disposer
durant leur scolarité au lycée de la suite Office gratuitement.
Cetie suite logicielle est également mise a disposition des personnels administratifs et
enseignants des lycees.
= Sjvotre lycée utilise 'Annuaire Central Lycée (ACL), vous pouvez vous connecter avec
ces identifiants (les méme que ceux du wifi).
= Sivotre lycee utilise 'ENT « Mon Bureau Numerigue », vous devez d'abord vous inscrire
en cliguant ici.
= Sivotre lycée n'utilise pas « Mon Bureau Numérique », voire lycée doit contacter le
service « Numeérigue Educatif »

Connexion Renseignez ici vos identifiants

du réseau du lycée

Identifiant

Mot de passe

Connexion

Mot de passe oublié ?

Conditions générales d'utilisation du site

La Région Grand Est met & votre disposition la suite logiciels Microsoft Office Pro. A cefte fin, elle doit fournir & la société
Microsoft vos prénom, nom et identifiant pour le controle de la bonne attribution des licences. Dans le cadre des accords
entre la Région Grand Est et Microsoft et dans le respect de la loi informatique et libertés, ces informations ne seront pas
utiliseées par Microsoft ou ses partenaires a des fins commerciales ou de prospection.

La Région Grand Est se garde le droit de désactiver, & tout moment, tout compte comportant des informations erronées, ou
d'un éléve/personnel ayant quitté les lycées de la region, ou d'arréter la mise a disposition de la solution.

Si vous souhaitez bénéficier de cette offre, merci de cliquer sur "J'accepte d'utiliser ce service”
Sivous ne souhaitez pas que vos identifiants soit fransmis a Microsoft, vous ne pourrez pas benéficier de I'offre Office Pro.

J'accepte d'utiliser ce service

Acceptez les conditions d’utilisation, et

cliquez sur le bouton




Adresse E-mail de secours

Veuillez saisir votre adresse e-mail de secours. Cette adresse e-mail sera utilisée pour vous contacter en cas de problemes

E-mail de Soss@monbureaunumerique. fr
secours

norer

Renseignez ici une adresse mail de secours.

Cette adresse sera notamment utilisée pour vous
renvoyez votre mot de passe si vous le perdez.

Nous vous conseillons d’utiliser votre adresse MBN

Vous obtenez I'affichage suivant :

Notez bien cette adresse, il s’agit de votre
identifiant microsoft, a utiliser pour installer
et/ou activer Office.

Votre accés a Office :

Telecharger Office Pro

Informations pratiques :
Le téléchlargement d'Office n'est possible que 30 minutes maximum apyres la validation des conditions d'utilisation.
Pour voud connecter sur le site de Microsoft, votre identifiant est s @numerique-educatif.fr

@ Si Office est pré-installé sur votre PC (ce qui est le cas des PC distribués cette année par la
Région), inutile de cliquer ici. Vous pouvez passer a I’étape suivante.

@ Si votre PC ne dispose de la pré-installation, cliquez ici et connectez-vous sur le site
Microsoft avec :
- I'identifiant microsoft indiqué
- le mot de passe de votre réseau lycée.




Ouvrez I'application Word, La fenétre ci-dessous devrait alors s’ouvrir.

Si ce n'est pas le cas, cliquer dans le menu sur Fichier > Compte

Activer Office

Pour activer Office, entrez I'adresse de courrier associee
a votre abonnement Office.

S @numerique-educatif fr p 4

Veuillez entrer une clé de prodyit 3 |a place

Déclanation de confidentialité

Renseignez I'identifiant Microsoft fourni a I'étape précédente.

=" Microsoft

€ e @numerique-educatif.fr

Entrez le mot de passe

........| \

J'ai oublié mon mot\Je passe

Se connecter avec un autig compte

Se connecter

Renseignez votre mot de passe réseau lycée et cliquez sur le

bouton

Votre version de Office devrait alors étre activée !



